Die Komforttext-Makrofibel offnet die Tur
zum Automatisieren und Organisieren

Nutzen:

Inhalt:

Voraussetzungen:

Preis:

Makrofibel

Pfiffiges Automatisieren und
Organisieren im Biroalltag

- Flhrt in die Automatisierungssprache von

Komforttext ein

- Enthélt viele Ubernehmbare Beispiele aus dem

Bliroalltag

- Sensibilisiert fiir den nutzbringenden Einsatz

der EDV im eigenen Arbeitsbereich

- 140 Seiten Einflihrung in die Automatisierungs-

sprache von Komforttext

- Ausfiihrliche Anleitung zur automatischen Rech-

nungserstellung

- Automatisierte Briefmasken und

Formulare mit festen Eingabefeldern

- Organisierte Textbausteinverarbeitung
- Erstellen individueller Menis
- Haufige Fehlerquellen beim Automatisieren

Komforttext-Grundkenntnisse sowie Freude
am Automatisieren und Organisieren

- 49 EUR inkl. MWSt (Handbuch plus Diskette)

!/,

-

Organisieren,
Zeit sparen,
Fehler
vermeiden

Von der
manuellen zur
automatisierten
Text- und Daten-
verarbeitung

Die praktische
Anwendung
steht immer

im Vordergrund

In jedem Biiro gibt es Arbeitsablaufe, die sich
wiederholen. Angebote enthalten oft gleiche
Textpassagen, bei Rechnungen sind bestimmte
Tastenfolgen immer wieder zu driicken, und stati-
stische Auswertungen entstehen durch Sam-
meln, Gruppieren und Summieren von Daten.
Wer solche Aufgaben organisiert und automati-
siert, kann sich eine Menge Zeit sparen und dar-
Uber hinaus Fehler vermeiden.

Die Komforttext-Makrofibel schlégt eine Briicke
von der reinen manuellen Textverarbeitung hin
zur automatisierten Text- und Datenverarbeitung.
Sie fuhrt Schritt far Schritt in die Automatisie-
rungssprache von Komforttext ein. Auf jedem
Kenntnisstand wird direkt umsetzbares Wissen
vermittelt und durch Musterlésungen aus der
Praxis ergénzt.

Die Makrofibel behandelt neben dem Erstellen
reiner Makros u. a. das Automatisieren von An-
geboten und Rechnungen dber Bausteine, das
Definieren benutzereigener Tasten, das Erstellen
statistischer Auswertungen, den Einsatz "intelli-
genter" Formulare und Briefvorlagen, den auto-
matisierten Zugriff auf AdreBdateien und das Ge-
stalten individueller Mends.



